


ازية  وس كوفيدالمتخذة لتفادي عملا بالتدابير الاحير ي فير
 19-تفش 

تبادل وتقليص بما فيها اعتماد الخدمات الرقمية للمراسلات الإدارية 
المؤسسة رهن إشارة منخرطيها الورقية، تضع المراسلات والوثائق 

 .الرقمي الضبط بوابة مكتب دليل الولوج إلى 

 دليل الولوج إلى 
    الرقمي الضبط مكتب 



 الضبط مكتب منصة على مراسلاتكم إيداع يمكنكم

 على الضبط مكتب بوابة إلى بالولوج الرقم  

نت  : التالى   الرابط عت   الانتر

 
https://courrier.gov.ma/virtualbo 

 

 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

https://courrier.gov.ma/virtualbo


 
 

 الولوج إلى مكتب الضبط الرقم  
 
 

تتم عملية الارسال باتباع المراحل المشار إليها 
 :عير الرموز التالية 

 مضمون الطلب الإدارة المعنية

 التحقق قبل التقديم بيانات مقدم الطلب



 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

 الإدارة المعنية.  1

 المؤسسة عن البحث المرسل على يتعي     

   مبي    هو  كما  اسمها  بإدخال
 
 الصورة؛ ف

 
 : أسفله لتظهر 

   الاجتماعية الأعمال مؤسسة» 
 لموظف 

 «والمالية الاقتصاد  وزارة
 .المؤسسة إسم على النقر  يتم

ة بعد الاختيار ينتقل المرسل إلى المرحلة الموالية  مباشر



 
 

 الضبط الرقم  مكتب إلى الولوج 
 
 

 مضمون الطلب.  2

تلخصالمرسل على ملء خانة الموضوع بفقرة يعمل   

 موضوع المراسلة،

والمرفقات المتعلقة بها ، مراسلته بعدها يمكن له تحميل 

  ...….gif   ، Jpeg ،Pdf   ه  من نوع   
والتر  

.ميغا5وحجمها  10يتعدى عدد المرفقات لا يجب أن   

 
 
 



 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

 مضمون الطلب.  2

 

:بعد ذلك   

التحقيقيطلب من المستعمل إدخال الحروف الظاهرة على صورة   

وط الاستعمال بالنقر على الزر المخصص لذلك،   وقبول شر

. ليمر بعدها إلى المرحلة الموالية  

 
 



خلال هذه المرحلة يقوم المرسل بإدخال بياناته الشخصية 
 .مراسلتهلتسهيل معالجة وتتبع بالتفصيل 

 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

 بيانات مقدم الطلب. 3

 

 
 لتحديد الهوية يتعي   على المرسل اختيار إحدى الفئات

 :التالية 
 مرتفق؛•
كة؛•  شر
 جمعية؛•
 آخر•

 ثم يدخل المعلومات الشخصية المطلوبة 



 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

 قبل التقديمالتحقق . 4
 

يتوجب على المرسل الإرسال ولاستكمال مراحل 

المعطيات المتعلقة بمراسلته بحيث من  التحقق

قبل النقر على أخرى، أو إضافة مرفقات تعديلها يمكنه 

   تأكيد



 
 

 الضبط الرقم  مكتب إلى الولوج 
 
 

 التحقق قبل التقديم. 4
 

 المعطيات، هذه لجميع تأكيده بعد 
 : الشاشة على يظهر 

 الإرسال عملية نجاح تأكيد  •
 ؛ E/xx/2020المراسلة رقم •
  تأكيد إرسال •

 
ون

ر
بريد إلكت

 للمرسل



 
 

 الضبط الرقم  مكتب الولوج إلى 
 
 

 الإشعار بالاستلام
 

على عدة دقائق الاطلاع بعد يمكن للمرسل 

، الذي بريده   
 
ون ضمن سبق وأن سجله الالكتر

،للاطلاع على إشعار استلام بياناته الشخصية 

 .مراسلته




